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На 23.09.2020 ВПП 3420 минут
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Карта текущего состояния процесса
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Перечень 

потерь/проблем

1 Ожидание встречи

2 Ожидание согласования

3 Потеря времени на текущие задачи 

по подготовке к мероприятию

4 Отсутствие необходимых ресурсов 

на оформление праздника

5 Отсутствие помощи

2

5

Пирамида проблем



На 01.12.2020 ВПП 1110 минут 

Решение проблем

1 Составление графика (определить день и время встречи (согласования), 

рассылка по электронной почте

2 Разработка алгоритма проведения мероприятия

3 Назначение ответственных за определенный вид деятельности

4 Поиск спонсоров (родители)

5 Составление картотек (методических материалов, костюмов, атрибутов и пр.).
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Карта целевого состояния процесса



План мероприятий по

устранению проблем



Достигнутые   результаты

Наименование цели 

(ед.изм)

Текущий показатель Целевой 

показатель

Планируемый результат, 

эффект

Сокращение времени на 

подготовку мероприятия 

3420 минут Сокращение времени 

протекания процесса 

в 3 раза 

Эффект 2310 минут

Повышение эффективной 

работы педагогов при 

подготовке к мероприятию.

Комфортное 

профессиональное 

взаимодействие сотрудников.

3420  
минут

в 3 раза

Было Стало



Стандарт организации и проведения мероприятия

Разработка концепции 

мероприятия

Согласование сценария с 

руководством

Подготовительный этап Определение целей и задач 

мероприятия

Определение участников и гостей

Сценарий

Форма проведения 

мероприятия

Обеспечение мероприятия 

Основной этап  

Анализ  

Оформление, атрибуты, 

костюмы

Разработка и 

согласование сметы

Организационно-

техническое 

обеспечение

Заучивание и 

репетиция песен, 

стихов, танцев

Проведение мероприятия

Подготовка отчета Благодарность организаторам и 

участникам мероприятия

Анализ эффективности 

мероприятия



Достигнутые результаты

Дни недели Время работы

четверг 13.00 -14.00

Алгоритм проведения 

мероприятия

1 Дата

2 предварительное планирование

3 работа над сценарием

4 предварительное знакомство 

детей с праздником

5 репетиции

6 проведение праздника

7 подведение итогов

Распределение обязанностей по подготовке к 

мероприятию

№ 

п/п

Обязанности Ответственные

1 Составление сценария Музыкальный 

руководитель

2 Подбор музыкального репертуара, 

музыкального оформления. 

Музыкальный 

руководитель

3 Оформление музыкального зала Воспитатели

групп

4 Подбор сценических атрибутов, костюмов Воспитатели  

групп

5 Распределение ролей среди взрослых Музыкальный 

руководитель

6 Привлечение родителей к изготовлению 

атрибутов, костюмов, распределение ролей 

среди воспитанников, заучивание стихов, 

текстов песен

Воспитатели 

групп

7 Репетиция Музыкальный 

руководитель, 

воспитатели 

групп

График встреч с руководством



Визуализация 

фотографий
«Было»

«Стало»



Визуализация 

БЫЛО Планируем

Поиск сценарного материала. Т – 300 мин. Создание базы сценарного материала в 

электронном виде. Т - 60мин. 

Составление сценария мероприятия. Т – 600 мин. Сценарий из базы. Т – 0 мин.

Согласование с руководством. Т – 60 мин. Встреча по графику, отправка материала на 

электронную почту.  Т – 30 мин.

Согласование с пед. персоналом. Т – 60 мин. Воспитатели от этого освобождены. Т – 0 мин.

Подбор музыкального репертуара. Т – 240 мин.

Подбор музыкального оформления. Т – 240 мин.

Подбор оформления музыкального зала. Т – 180мин.

Подбор сценических атрибутов, костюмов. Т – 120 мин.

Распределение ролей среди взрослых. Т – 120 мин.

Экономия времени за счет использования 

электронной базы. В базе имеется музыкальный 

репертуар, музыкальное оформление, 

оформление музыкального зала, распределение 

ролей среди взрослых.  Подбор сценических 

атрибутов, костюмов с помощью картотеки.  Т –

240 мин.

Привлечение родителей к изготовлению атрибутов, костюмов. Тмин - 40

мин., Тмах – 480 мин.

Привлечение родителей к изготовлению 

атрибутов, костюмов с помощью мессенджеров.  

Тмин - 30 мин., Тмах – 60 мин.

Распределение ролей среди воспитанников. Тмин - 60 мин., Тмах – 240 мин. Распределение ролей среди воспитанников с 

помощью мессенджеров. .  Т - 60 мин.

Разучивание стихов, песен, танцев. Т – 240 мин. Разучивание стихов, песен, танцев. Т – 240 мин.

Репетиция. Тмин - 60 мин., Тмах – 240 мин. Репетиция. Т – 240 мин.

Оформление музыкального зала. Тмин - 240 мин., Тмах – 300 мин. Оформление музыкального зала. Т – 180 мин. 

Сокращение времени за счет распределения 

обязанностей. 



Спасибо за внимание!

Наши контакты:

650003, г. Кемерово, бульвар 

Строителей, 42 а, тел.73-21-00, 

madou193@mail.ru


